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Pour apprendre autrement!

FORMATION PRIVEE

Durée de la formation

» 18 heures.

Lieu de la formation

» Alias Formation inc. a Québec.

» A vos bureaux partout au
Québec.

» Classe virtuelle en direct.

Matériel pédagogique
» Sans frais supplémentaire.

» Congu sur mesure.

» Livre et activités
d'apprentissage préparés
par Alias Formation inc.

Méthodes d'enseignement

» Mises en situation.
» Démonstrations.
» Discussions et réflexion.

» Exercices dirigés.
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Créer et modifier des documents PDF

de la formation

Module 1 : Acrobat Pro, créer et modifier des documents PDF.

» Comprendre |'espace de travail d'Acrobat Pro.
» Afficher ou masquer les outils.
» Afficher les panneaux.
» Convertir des documents PDF.
» Créer un PDF a partir des logiciels de la suite Office.
» Créer un PDF a partir d'un ou plusieurs types de fichiers.

» Numériser et faire de la reconnaissance de texte par ROC
automatiquement.

» Etre conscient des forces et des limites de la reconnaissance de
texte par ROC.

» Assembler un porte-document.
» Convertir un PDF pour Word.

» Savoir a I'avance quelles sont les forces et les limites de ce
type de conversion.

» Savoir quand utiliser ou non I'imprimante PDF.
» Différencier PDF Distiller et PDF Maker.
» Comprendre ce que l'imprimante PDF ne fait pas pour vous.

» Modifier un document PDF.

A4

Modifier les textes.

A 4

Ajouter des images.

A 4

Profiter de trucs et d'astuces de gestion de la mise en page.

A 4

Comprendre les forces et les limites d'Acrobat quant a la mise
en page de documents PDF.

1877 402-5172 | 418 204-5172

3187, chemin Sainte-Foy, Québec (QC) G1X 1R3



@ liaosFormation.ca

Pour apprendre autrement!

FORMATION PRIVEE

Formation privée

» Il s"agit d'une formation
privée. Vous pourrez donc
poser toutes vos questions
au formateur sans géne de
déranger les autres!

» Si vous désirez organiser
un groupe de formation, ce
groupe doit étre composé
d’employés d’'une méme
entreprise.

Profitez d'une
SUBVENTION
et réduisez vos
frais de formation

Alias Formation inc.
est un organisme formateur
agréé par la Commission des

partenaires du marché du tra-

vail aux fins de I'application de
la Loi sur le développement et
la reconnaissance des compé-
tences de la main d’oeuvre.
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» Ajouter, supprimer ou réorganiser des pages.
» Extraire des pages.
» Remplacer des pages automatiquement.
» Recadrer des pages.
» Fractionner un document PDF.
» Créer des rotations de pages.
» Modifier I'arriére-plan des pages.
» Changer I'en-téte et le pied de page.
» Insérer un filigrane.
» Créer des signets.
» Joindre des fichiers.
» Savoir dans quel contexte travailler avec la machine a écrire.
» Travailler avec les outils et les options de commentaires.

» Gérer les taches et le temps des membres d'une équipe a |'aide
d'Acrobat.

» Créer des actions, standardiser et automatiser plusieurs taches
pour réduire le temps de production et limiter les erreurs
humaines (disponible depuis la version Acrobat X Pro).

» Réduire le poids d'un fichier.
» Préparer un PDF pour l'imprimeur ou pour le Web.
» Gérer les options de sécurités.

» Certifier un document PDF.

» Gérer et ajouter des signatures électroniques.
Apportez vos projets durant la formation
(logos, textes, illustrations et photos).

Ainsi, nous pourrions adapter les exercices d'apprentissage a
votre contexte de production.
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NOS CLIENTS

Voici une liste de quelques
clients d'Alias Formation inc.

Bombardier Can-Am

Caisse de dépot et placement
du Québec

Cégep de Jonquiére

cal

CHU Sainte-Justine

CN

ENAP

College Frangois-Xavier Garneau
Fédération des caisses Desjardins
Fédération du commerce CSN
Groupe Dufour

Hydro-Québec

Industrielle Alliance

MRC de la Nouvelle-Beauce
RAMQ

SAQ

SAAQ

La Société d'habitation du
Québec

Transcontinental
Transports Canada

Videotron
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« La formatrice savait nous donner de I'information pertinente a
nos besoins et était trés intéressante et dynamique. [Au niveau

du service a la clientele d'Alias Formation], ils sont tres flexibles et
rapides dans le retour de nos questions. »

MRC de la No

uvelle-Beauce

« Quel beau dynamisme! Passion et compétence! Le tout
conjugué a tes talents pédagogiques. Le résultat : une formatrice
généreuse et performante. Merci beaucoup et a bientét! »

La Société d'habitation du Québec

« Merci pour la liaison faite avec Bluebeam. Excellente
formation! »

Transports Canada - Sécurité maritime

Consultez la liste de

NOS CLIENTS
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